
 

 

Sehr geehrte Schulleiterin, sehr geehrter Schulleiter, 

nachfolgend erhalten Sie Hinweise zur Nutzung des Online-Systems der Abrufangebote 

bei der Planung und organisatorischen Umsetzung systembezogener Fortbildungen auf 

Schulebene. Die Referentinnen und Referenten der Abrufangebote sind vorrangig 

Fortbildnerinnen und Fortbildner für unterrichtsbezogene Schulentwicklung, 

Fachbetreuerinnen und Fachbetreuer, medienpädagogische Beraterinnen und Berater sowie LISA-

Referentinnen und -Referenten. 
 

Auf der Grundlage Ihrer Fortbildungsplanung bzw. Ihres Fortbildungsbedarfes können Sie 

modularisierte Fortbildungsreihen als auch einzelne Fortbildungsmodule für Ihre Schule nutzen.  Die 

Fortbildungsreihen setzen sich aus mehreren, inhaltlich aufeinander abgestimmten Modulen 

zusammen und können in der vorgeschlagenen Abfolge abgerufen werden. Darüber hinaus besteht die 

Möglichkeit, sich aus dem Angebot der einzelnen Fortbildungsmodule eine bedarfsorientierte 

Fortbildungsreihe für Ihre Schule zusammenzustellen.  
 

Die Fortbildungsreihen und Fortbildungsmodule sind auf Grundlage des Qualitätsrahmens schulischer 

Arbeit in Sachsen-Anhalt und in Anlehnung an die Fokusevaluation nach Themenbereichen 

zusammengefasst. So können Sie die Ergebnisse der Fokusevaluation Ihrer Schule unmittelbar 

aufgreifen und in relevanten Themenbereichen zielgerichtet nach Abrufangeboten recherchieren. 

Aber auch im Rahmen einer internen Evaluation an Ihrer Schule können Sie die Abrufangebote nutzen. 

Die Recherche nach kompletten 

Fortbildungsreihen oder einzelnen 

Fortbildungsmodulen, das Organisieren eines 

Angebotes sowie das Abschließen der 

Veranstaltung (Übersicht 1) erfolgt jeweils über 

den Bildungsserver Sachsen-Anhalt  

www.bildung-lsa.de ausschließlich im Online-

Verfahren. Für das Organisieren und  

Abschließen der Abrufangebote ist es 

erforderlich, dass Sie sich mit dem 

Leitungskonto Ihrer Schule auf dem 

Bildungsserver anmelden. Wenn die bzw. der 

Fortbildungsbeauftragte Ihrer Schule diese 

Aufgabe übernimmt, dann erfolgt die 

Anmeldung mit Zugangsdaten, die Sie intern 

festgelegt haben. Darüber hinaus können 

Ihnen am Bildungsserver angemeldete 

Lehrkräfte Ihrer Schule einen Vorschlag zur 

Nutzung eines Abrufangebotes unterbreiten. 

Hinweise zur Bearbeitung eines Vorschlags 

finden Sie in der beigefügten Anlage 

„Vorschlag durch Lehrkräfte“. 

Nachfolgend werden Ihnen die Handlungsschritte der farbig hinterlegten Felder (Übersicht 1) 

ausführlich beschrieben. 

Handreichung für Schulleiterinnen und Schulleiter zur Nutzung überfachlicher 
Abrufangebote auf dem Bildungsserver Sachsen-Anhalt 

http://www.bildung-lsa.de/index.php?historyback=1&KAT_ID=1215#art5703
http://www.bildung-lsa.de/index.php?historyback=1&KAT_ID=1215#art5703
http://www.bildung-lsa.de/index.php?historyback=1&KAT_ID=1215#art24113
file:///C:/Users/Sabine/AppData/Roaming/Microsoft/Word/www.bildung-lsa.de
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Recherche nach 
Abrufangeboten  

 

 Rufen Sie die Internetseite des Bildungsservers Sachsen-Anhalt 
www.bildung-lsa.de auf. Klicken Sie auf Lehrerfort- und -weiterbildung 
(Abb. 1).  

 Mit Klick auf Abrufangebote (Abb.2) gelangen Sie zu einer Auflistung 
der Abrufangebote. 

 

 

Abb. 1 

 

 

Abb. 2 

http://www.bildung-lsa.de/
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Recherche nach 
Abrufangeboten  

 

 Die Auflistung der Abrufangebote umfasst komplette 
Fortbildungsreihen und einzelne Fortbildungsmodule. Alle 
Fortbildungsreihen sind in Anlehnung an die Qualitätsbereiche der 
Fokusevaluation verschiedenen Themenbereichen (z. B. 
Schulzufriedenheit, Kompetenzentwicklung der Lehrkräfte, …) 
zugeordnet (Abb. 3). 

 Alle Fortbildungsmodule der Reihen sowie ggf. einzelne 
Fortbildungsmodule sind ebenfalls Themenbereichen zugeordnet. 
Zur besseren Übersicht sind diese Themenbereiche zusätzlich nach 
Themenschwerpunkten (z.B. Beziehungskompetenz, Burnout, …) 
unterteilt.  Hinter jedem Themenschwerpunkt wird die Anzahl der 
verfügbaren Fortbildungsmodule angezeigt (Abb. 3). 

 

 
 

 
 
 

 
 
Abb. 3 

 
Für die Recherche nach Abrufangeboten können Sie nun folgende Möglichkeiten nutzen: 
A            Sie suchen ein Angebot mit Hilfe eines Suchbegriffes. 
B            Sie suchen ein Angebot im Bereich der Fortbildungsreihen. 
C            Sie suchen ein Angebot im Bereich der Fortbildungsmodule. 
Nachfolgend werden Ihnen diese drei Möglichkeiten ausführlich beschrieben. 
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A 
 

Recherche  
mit einem 

Suchbegriff 
 

 Sie geben Ihren Suchbegriff, einen Namen oder eine Angebots-
nummer in das entsprechende Feld ein und klicken auf Suche (Abb. 4). 

 In der nun sichtbaren Ergebnisliste finden Sie einzelne Fortbildungs-
module zu Ihrem Suchbegriff (Abb. 5). 

 Durch Klicken auf ein Fortbildungsmodul (Abb. 5) erhalten Sie 
Informationen u. a. zum Ziel, Inhalt, zur Dauer, Teilnehmerzahl und 
Zielgruppe (Abb. 6). 

 Falls das Fortbildungsmodul Bestandteil einer Fortbildungsreihe ist, 
wird der Titel der Fortbildungsreihe angezeigt. Mit Klick auf den Titel 
der Fortbildungsreihe (Abb. 6) erfahren Sie, welche 
Fortbildungsmodule dieser Reihe angehören (Abb. 7). Mit Klick auf ein 
Modul erhalten Sie Informationen u. a. zum Ziel, Inhalt, zur Dauer und 
Zielgruppe (Abb. 8). 

 

 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
Abb. 4 

 
 

 
 
 



Unterstützung bei technischen Fragen oder Problemen zum Buchungsverfahren erhalten Sie von  
Herrn Berenbruch – Hendrik.Berenbruch@bildung-lsa.de – Telefon 0345 2042 323 

 

 

 
 
 

 
Abb. 5 

 

Abb. 6 

 Leiterin: Frau Beispiel 

Portfolio 
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Abb. 7 

 
 

 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
Abb. 8 

  Leiterin: Frau Beispiel 
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B 
 

Recherche  im 
Bereich der 

Fortbildungsreihen 
 

 Sie wählen aus einem Themenbereich der Fortbildungsreihen eine 
konkrete Reihe aus (Abb. 9). 

 Mit Klick auf diese Fortbildungsreihe erfahren Sie u. a. eine genaue 
Beschreibung der Fortbildungsreihe, Informationen zur 
Veranstaltungsleiterin bzw. zum Veranstaltungsleiter, zur 
Gesamtdauer der Reihe und zu den Themen der einzelnen 
Fortbildungsmodule (Abb. 10). 

 Mit Klick auf ein Fortbildungsmodul werden u. a. Ziel, Inhalt, Dauer, 
Teilnehmerzahl und Zielgruppe eingeblendet (Abb. 11). 

 

 

 
 

 
Abb. 9 

 

Abb. 10 



Unterstützung bei technischen Fragen oder Problemen zum Buchungsverfahren erhalten Sie von  
Herrn Berenbruch – Hendrik.Berenbruch@bildung-lsa.de – Telefon 0345 2042 323 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Abb. 11 
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C 
 

Recherche  im 
Bereich der 

Fortbildungs-
module 

 

 Sie wählen aus dem Bereich der Fortbildungsmodule einen 
Themenschwerpunkt aus (Abb. 12). 

 Mit Klick auf diesen Themenschwerpunkt erhalten Sie eine Auflistung 
der verfügbaren Fortbildungsmodule (Abb. 13). 

 Durch Klicken auf ein Fortbildungsmodul (Abb. 13) erhalten Sie 
Informationen u. a. über Ziel, Inhalt, Dauer, Teilnehmerzahl und 
Zielgruppe.  

 Sie erfahren ggf. auch, welcher Fortbildungsreihe das Fortbildungs-
modul zugeordnet ist (Abb. 14). Mit Klick auf den Titel der 
Fortbildungsreihe werden Ihnen alle Fortbildungsmodule der Reihe 
angezeigt. (Abb. 15)  

 

 
 

 
 

 
 
Abb. 12 
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Abb. 13 

 
 

 
 

 
 
Abb. 14 
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Abb. 15 
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Fortbildung 
organisieren 

 

 Wenn Sie nach Ihrer Recherche ein Abrufangebot für Ihre Schule 
organisieren möchten, müssen Sie sich am Bildungsserver mit dem 
Leitungskonto Ihrer Schule bzw. mit den Zugangsdaten der bzw. des 
Fortbildungsbeauftragten anmelden.  

 Geben Sie dazu Nutzer und Kennwort in die entsprechenden Felder 
ein. Klicken Sie danach auf Login (Abb. 16). 

 Nach Anmeldung am Bildungsserver erscheint Ihre persönliche 
Startseite. Mit Klick auf Zurück zur gerade besuchten Seite  (Abb. 18) 
gelangen Sie wieder zu Ihrem Abrufangebot. Klicken Sie nun 
Fortbildung organisieren an (Abb. 19). 

 

 

 
Der Nutzername des Leitungskontos beginnt mit „lei“ gefolgt von 4 Ziffern.   

 
 

 

 
 
 
 

Abb. 16 

 
 

Hinweis: Sollten Sie ohne Anmeldung auf Fortbildung organisieren (Abb. 16) klicken, 
werden Sie zur Anmeldung aufgefordert.  Geben Sie dazu Nutzer und Kennwort in die 
entsprechenden Felder ein. Klicken Sie danach auf Login (Abb. 17). 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
Abb. 17 

 

 
 

 
 

Leiterin: Frau Beispiel 

 Frau Beispiel 
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Abb. 18 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
Abb. 19 
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Fortbildung 
organisieren  

 

 Tragen Sie in die vorgesehenen Felder durch Auswählen oder Text 
Teilnehmeranzahl und Ihren Wunschtermin ein. Ergänzen bzw. 
ersetzen Sie ggf. den Veranstaltungsort (Abb. 20). 

 Mit Klick auf Absenden erhält die Veranstaltungsleiterin bzw. der 
Veranstaltungsleiter des Fortbildungsmoduls Ihre Anfrage per E-Mail. 
Gleichzeitig öffnet sich ein Fenster, in welchem Ihre Anfrage bestätigt 
wird. Klicken Sie auf ok (Abb. 21). 

 

 
 
 

  
 
 

 
 
 
Abb. 20 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

Abb. 21 

 

 Frau Beispiel 

(Frau Beispiel) 
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Im Bereich Abrufanfragen ist nun Ihre Anfrage im Status „offen“ sichtbar.  
Die Veranstaltung erscheint gelb (Abb. 22). 
Die Veranstaltungsleiterin bzw. der Veranstaltungsleiter kann Ihrer Anfrage zustimmen, könnte auch 
das gewünschte Veranstaltungsdatum ändern oder gar die Anfrage ablehnen. 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Abb. 22 
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Fortbildung 
organisieren  

 

 Wenn die Veranstaltungsleiterin bzw. der Veranstaltungsleiter Ihrer 
Anfrage zugestimmt hat, erscheint der Status Veranstaltungsleiter hat 
zugestimmt. Die Veranstaltung ist hellblau (Abb. 23). 

 Mit Klick auf Details (Abb. 23) werden Informationen zur Veranstaltung 
sichtbar (Abb. 24). 

 Mit Klick auf Buchung bestätigen (Abb. 24) erscheint ein Hinweis zum 
bevorstehenden Vertragsabschluss. Mit Klick auf ok ist der Vertrag zur 
Veranstaltung  geschlossen (Abb. 25). 

 Die Veranstaltung erscheint im Status gebucht und ist dunkelblau 
(Abb. 26). 

 Für das Ausdrucken einer Teilnahmebestätigung als Kopiervorlage 
klicken Sie auf Teilnahmebestätigung drucken (Abb. 26). 

 

 

 
 

 
Abb. 23 

 
 

Abb. 24 
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Abb. 25 

 
 
 

Abb. 26 

 

 
 
Nach der Durchführung der Veranstaltung setzt die Veranstaltungsleiterin bzw. der Veranstaltungs-
leiter die Veranstaltung auf durchgeführt. Die Veranstaltung erscheint hellgrün.  
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Fortbildung 
abschließen 

 

 Für das Abschließen der Veranstaltung klicken Sie auf Durchführung 
bestätigen (Abb. 27). 

 Wählen Sie die geleisteten Fortbildungsstunden aus und korrigieren Sie 
ggf. den Beginn der Veranstaltung (Abb. 28). 

 Sie haben die Möglichkeit, ein Feedback einzutragen (Abb. 28). 

 Bestätigen Sie Ihre Einträge durch Klicken auf ok (Abb. 28). Damit haben 
Sie alle erforderlichen Handlungsschritte durchgeführt. 

 

 
 

 

 
 
Abb. 27 

 
 

 

 
 
Abb. 28 
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Anlage: Vorschlag durch Lehrkräfte 
 
Am Bildungsserver angemeldete Lehrkräfte Ihrer Schule können Ihnen einen Vorschlag zur Nutzung 
eines Abrufangebotes unterbreiten. Über das vorgeschlagene Abrufangebot erhalten Sie automatisch 
per E-Mail eine Information. Diese Information enthält die Thematik und den gewünschten 
Durchführungstermin des Abrufangebotes (Abb. 29). 

 

 

Abb. 29 

 
 
Zur Bearbeitung des Vorschlages melden Sie sich mit dem Leitungskonto am Bildungsserver Sachsen-
Anhalt an. Es erscheint Ihre persönliche Startseite. Mit Klick auf Abrufanfragen oder zu bearbeitende 
Anfragen  gelangen Sie zum Handlungsraum der Abrufanfragen (Abb. 30). 
 
 

 

Abb. 30 
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Mit Klick auf Details werden Informationen zur vorgeschlagenen Veranstaltung sichtbar. Mit Klick auf  
Vorschlag bestätigen öffnet sich ein Fenster, in welchem Sie Ihre Abrufanfrage versenden können. Mit 
Klick auf wird der Vorschlag der Lehrkraft verworfen (Abb. 31). 
 

 

Abb. 31 

 
Wenn Sie den Vorschlag bestätigt haben, können Sie nun Ihre Abrufanfrage durch Klick auf Anfrage 
senden an die Leiterin bzw. den Leiter des Abrufangebotes übermitteln (Abb. 32).  
 

 
 

Abb. 32 
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