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Verloren, verwandelt, wiederentdeckt. fiir Sachsen-Anhalt
Lost Places in Sachsen-Anhalt gemeinsam sichtbar machen

Leitfaden zur Erstellung von Beitragen

vorlaufige Fassung, Stand 20. Aug. 2024

Was passiert mit einem Beitrag?
UNSER ZIEL MIT IHRER HILFE

Wenn Sie bei uns einen Beitrag einreichen, wird dieser fiir die Offentlichkeit sichtbar auf einer digitalen
Landkarte von Sachsen-Anhalt auf einer dafiir eingerichteten Website veroffentlicht. Gestalten Sie Ihren
Text, Ihr Video oder lhren Podcast so, dass Sie damit zufrieden sind. Nehmen Sie sich die Zeit, die Sie
brauchen. lhre Beitrdge kdnnen fortlaufend eingereicht werden, es gibt keine Deadline!

Wie kann ich einen Beitrag einreichen?
VORAUSSETZUNGEN

1/5 Fiir die Veroffentlichung von Beitragen auf der dafiir vorgesehenen Website sind sowohl technisch-
formale (bspw. Datenformate), als auch rechtliche (bspw. Bildrechte) Aspekte zu beachten. Die folgenden
Hinweise dienen als Leitfaden fiir die Erstellung eines Beitrages. Wir bitten Sie daher, vor der Einreichung
die Hinweise genau zu lesen, um die reibungslose Verdffentlichung gewdhrleisten zu konnen. Bitte
stellen Sie sicher, dass ihr Beitrag die nétigen Anforderungen erfiillt.

WICHTIG!

Zusatzlich zum Leitfaden stellen wir ein weiteres Dokument zur Erfassung ihrer Daten und der
eingereichten Medien bereit. Mit Ihrer Unterschrift auf dem Dokument bestatigen Sie, dass Sie mit der
Verdffentlichung ihres Beitrages auf unserer Website einverstanden sind. Wir bitten Sie, dieses
Dokument auszufiillen und zusammen mit ihrem Beitrag bei uns einzureichen.

KONTAKT

Bei Fragen kdnnen Sie uns gern per E-Mail kontaktieren: lost-places@hiko-sachsen-anhalt.de
Alle Ansprechpartner:innen finden Sie auf der Projektseite auf unserer Website.

Wir danken lhnen fiir lhre Bereitschaft, an unserem Projekt mitzuwirken, und freuen
uns auf Ihre wertvollen Beitrage.


mailto:lost-places@hiko-sachsen-anhalt.de?subject=lost%20places%20in%20Sachsen-Anhalt
https://www.historische-kommission-fuer-sachsen-anhalt.de/die-kommission/projekte/lost-places-in-sachsen-anhalt

GROBE ORIENTIERUNG

Sicher haben Sie schon eine Idee, wie Sie lhren Beitrag inhaltlich gestalten wollen. Um mdglichst
vielfaltige Beitrdge prasentieren zu kdnnen, regen wir Sie an, sich folgende Fragen im Vorfeld zu stellen:

v Was ist die Geschichte des Ortes?

Was ist der Ort heute?

Was macht den Ort zu einem ,,Lost Place?
Was macht den Ort so interessant?

Was bietet der Ort damals wie heute?

DN NN

TECHNISCHE ANFORDERUNGEN IHRER BEITRAGSFORMATE

Aufgelistet finden Sie die verschiedenen Formate inkl. technischer Anforderungen, in denen Sie Beitrage
einreichen konnen. Dabei ist es wichtig, dass Sie sich auf eines der Formate festlegen (Text, Podcast,
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Video). Mischkombinationen sind derzeit nicht realisierbar (z.B. Text und Video).

Anforderungen Text

Dateiformat:

Lange (Zeichen):

max. Abbildungen:
Bildmaterial Dateiformat:
Bildmaterial Auflésung:

Anforderungen Podcast

Dateiformat:

Lange (Minuten):
Beitragshild:
empfohlene Programme:
empfohlene Websites:

Anforderungen Video

Dateiformat:

Lange (Minuten):
Auflosung:

Beitragsbild:
empfohlene Programme:

empfohlene Websites:

MS Word, Open Office

max. 700 Warter/ 5000 Zeichen.

3 (ein Bild ist als Titelbild des Beitrages zu bestimmen)
JPG, PNG

min. 72dpi / max. 1 MB

mp3

min. 5 Min. / max. 10 Min.

JPG, PNG (notwendig als Titelbild des Beitrages)

iMovie (kostenlos, nur Mac-Gerate) / Audacity (kostenlos)
Wavevideo / Podcastle (nur Chrome oder Apple Store)

mp4

min. 5 Min.; max. 10 Min.

min 480p (SD) / max. 1080p (Full HD)

JPG, PNG (notwendig als Titelbild des Beitrages)

iMovie (kostenlos, nur Mac) / Filmora 13 / Clipchamp (auf Windows
vorinstalliert) / VSDC (teilweise kostenlos, ohne Wasserzeichen)
Movie Maker Online
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BILD(ER) ZU IHREM BEITRAG

Fiir die Visualisierung auf unserer digitalen Landkarte bitten wir Sie, uns mindestens ein passendes Bild
zu ihrem Projekt zukommen zu lassen, das wir als Vorschau-, bzw. Beitragsbild nutzen kdnnen. Wenn Sie
mehrere Bilder bspw. in einem Textbeitrag zur Verfiigung stellen, kennzeichnen Sie bitte, welches als
Beitragsbild auf der Landkarte zu sehen sein soll. AuBerdem bitten wir Sie, fiir ihre Bilder Bildunter-
schriften anzugeben; bspw. Aufienansicht vom Westchors des Naumburger Doms, Foto: Fritz Fotograf

KATEGORISIERUNG

Fiir eine moglich Suchfunktion auf der Website bitten wir Sie, Ihren Beitrag mit max. 5 Schlagworten zu
beschreiben; bspw. Kirche, Wohnhaus, Burg, Mittelalter, Alltag usw.

VERORTUNG

Wir benotigen zur Verortung auf unserer Karte die Geodaten ihres Objektes. Der einfachste Weg an diese
zu gelangen, erfolgt {iber Google Maps mit einem Rechtsklickt auf die entsprechende Stelle lhres
Objektes auf der Karte. Daraufhin werden Ihnen Koordinaten angezeigt.

Beispiel: Naumburger Dom 51.15495372188364, 11.804095756946142

NACHWEISPFLICHT

Aus rechtlichen Griinden bendtigen wir fiir die Veroffentlichung ihres Beitrages auf unserer Website
folgende Nachweise, falls Sie folgendes verwendet haben:

Quellen: Nachweis direkter, aber auch indirekter Zitate von Texten Dritter
Bilder: Bildrechte bei Abbildungen Dritter, diese sollten Sie selbst einholen
Musik: verwenden Sie wenn moglich urheberrechtsfreie Musik

Interviews: Verdffentlichungsgenehmigung der Interviewpartner

TABELLE ZUR ERHEBUNG VON DATEN UND MEDIEN

Wir bitten Sie, zusammen mit ihrem Beitrag auch das Dokument zur Erfassung ihrer Daten und den
eingereichten Medien bei uns einzureichen. Mit lhrer Unterschrift auf dem Dokument bestatigen Sie,
dass Sie mit der Verdffentlichung ihres Beitrages auf unserer Website einverstanden sind. Bitte beachten
Sie auch die nachfolgenden Hinweise zum Datenschutz und Nutzungsrecht.
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DATENSCHUTZ

Mit der Einreichung Ihres Beitrages fiir das Projekt Verloren, verwandelt, wiederentdeckt. Lost Places in

Sachsen-Anhalt gemeinsam sichtbar machen der Historischen Kommission fiir Sachsen-Anhalt legen wir
groBen Wert auf den Schutz lhrer personlichen Daten. Bitte beachten Sie die folgenden Hinweise zum

Datenschutz:

1)

3)

4)

5)

6)

Erhebung und Verarbeitung personenbezogener Daten:

Mit der Einreichung Ihres Beitrags erheben wir personenbezogene Daten wie Name, E-Mail-Adresse
und ggf. weitere Kontaktdaten. Diese Daten werden ausschlieflich fiir die Kommunikation mit lhnen
und die Abwicklung Ihres Beitrags im Rahmen des genannten Projekts verwendet.

Speicherung und Nutzung:

lhre personenbezogenen Daten werden nur so lange gespeichert, wie es fiir die Abwicklung und
Verdffentlichung Ihres Beitrags im Rahmen des Projekts notwendig ist oder wie es gesetzliche Auf-
bewahrungsfristen vorschreiben. Nach Ablauf dieser Fristen werden lhre Daten geldscht.

Weitergabe an Dritte:

Eine Weitergabe Ihrer personenbezogenen Daten an Dritte erfolgt nur, wenn dies fiir die Veroffent-
lichung Ihres Beitrags im Rahmen des Projekts notwendig ist oder Sie ausdriicklich eingewilligt
haben. Beispielsweise konnen Fotografen oder Designer zur Verarbeitung von Bildmaterial ein-
gebunden werden.

Recht auf Auskunft, Berichtigung und Loschung:

Sie haben jederzeit das Recht, Auskunft {iber die von uns gespeicherten personenbezogenen Daten
zu erhalten. Ebenso konnen Sie die Berichtigung unrichtiger Daten sowie die Loschung lhrer Daten
verlangen, sofern keine gesetzlichen Aufbewahrungspflichten entgegenstehen.

Einwilligung:

Mit der Einreichung Ihres Beitrags erkldren Sie sich mit der Verarbeitung Ihrer personenbezogenen
Daten gemdf dieser Datenschutzerklarung einverstanden. Diese Einwilligung kdnnen Sie jederzeit
widerrufen. Ein Widerruf kann allerdings dazu fiihren, dass Ihr Beitrag nicht im Rahmen des Projekts
verbffentlicht werden kann.

Kontakt bei Datenschutzfragen:

Bei Fragen oder Anliegen zum Thema Datenschutz kdnnen Sie sich jederzeit an uns wenden. Unsere
Kontaktdaten finden Sie im Abschnitt ,,Ansprechpartner®.
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NUTZUNGSRECHT

Bei der Einreichung Ihres Beitrages fiir das Projekt Verloren, verwandelt, wiederentdeckt. Lost Places in
Sachsen-Anhalt gemeinsam sichtbar machen der Historischen Kommission fiir Sachsen-Anhalt bitten

wir Sie, die folgenden Nutzungsrechte zu beachten:

1)

3)

4)

5)

6)

Einraumung von Nutzungsrechten:

Mit der Einreichung lhres Beitrags (Text, Bild, Podcast, Video) raumen Sie der Historischen
Kommission fiir Sachsen-Anhalt das einfache, zeitlich und raumlich unbeschrankte Nutzungsrecht
ein, diesen Beitrag im Rahmen des Projekts zu verwenden. Dies schlief3t die Veroffentlichung auf
der Website der Kommission, in Print- und Onlinemedien sowie in sozialen Netzwerken ein.

Bearbeitung und Anpassung:

Sie erkldren sich damit einverstanden, dass |hr Beitrag von der Historischen Kommission fiir
Sachsen-Anhalt bearbeitet oder angepasst werden darf, sofern dies fiir die Veroffentlichung und
Nutzung im Rahmen des Projekts notwendig ist. Dies kénnen bspw. die Anpassung der Bildgrofie
oder die Kiirzung von Texten sein.

Namensnennung:
lhr Name wird in Verbindung mit Ihrem Beitrag genannt, es sei denn, Sie wiinschen ausdriicklich
Anonymitat. Bitte teilen Sie uns dies bei der Einreichung lhres Beitrags mit.

Rechteeinholung und Haftung:

Sieversichern, dass Sie die erforderlichen Rechte an allen Inhalten Ihres Beitrags besitzen und dass
durch die Nutzung keine Rechte Dritter verletzt werden. Dies umfasst insbesondere die Rechte an
Texten, Bildern, Musik und Interviews. Sie stellen die Historische Kommission fiir Sachsen-Anhalt
von allen Anspriichen Dritter frei, die aufgrund der Verdffentlichung lhres Beitrags geltend gemacht
werden konnten.

Widerruf der Einwilligung:

Sie konnen lhre Einwilligung zur Nutzung lhres Beitrags jederzeit widerrufen. In diesem Fall wird die
Historische Kommission fiir Sachsen-Anhalt Ihren Beitrag von der Website entfernen und nicht
weiterverwenden.

Kontakt bei Fragen zu Nutzungsrechten:

Bei Fragen oder Anliegen beziiglich der Nutzungsrechte kdnnen Sie sich jederzeit an uns wenden.
Unsere Kontaktdaten finden Sie im Abschnitt ,,Ansprechpartner®.



