
 

Microsoft Windows – Erste Schritte mit dem Endgerät 
Workshop 

Kursinhalte 

Der Workshop richtet sich an Lehrkräfte, die wenig bis keine Erfahrung mit Windows Laptops haben und wesentliche Funktionen 

und Anwendungen kennenlernen möchten. Nach einer grundlegenden Einführung zur Hardware (Anschlüsse, Maus, Touchpad) 

erhalten die Teilnehmenden einen Einblick in die Benutzeroberfläche, die Datei- und Ordnerverwaltung, Grundlagen der 

Datensicherheit sowie praktische Tipps und Tricks für den Schulalltag (z.B. Tastenkombinationen, Personalisierung).  

 

Rahmenbedingungen  

 Format   Workshop 

 Modul   Grundlagenkurs 

 Zeitdauer   ca. 90 Minuten 

 DigCompEdu 1. Berufliches Engagement  

1.1 Berufliche Kommunikation 

   1.2 Berufliche Zusammenarbeit 

 

2. Digitale Ressourcen 

   2.1 Auswählen 

2.2 Verwalten, schützen und verbreiten  

 KMK-Strategie 

 Bildung in der 

 digitalen Welt 

1. Suchen, Verarbeiten und Aufbewahren 

1.1 Suchen und Filtern 

1.3 Speichern und Abrufen 

 

4. Schützen und sicher Agieren 

4.1 Sicher in digitalen Umgebungen agieren 

4.2 Persönliche Daten und Privatsphäre schützen 

 Voraussetzungen  Laptop oder Tablet 

 Internetzugang (wünschenswert) 

 Präsentationstechnik 

 Vorkenntnisse  nicht erforderlich  

  

 


