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Einrichten und Nutzen einer dienstlichen E-Mail-Adresse
im beruflichen Alltag

Workshop

Kursinhalte

Die dienstliche E-Mail-Adresse vom Bildungsserver bietet Lehrkraften entscheidende Vorteile im beruflichen Alltag: Sie
trennt klar zwischen beruflicher und privater Kommunikation, starkt die professionelle AuRenwirkung und verbessert
Sicherheits- und Datenschutzstandards. Im Workshop richten die Teilnehmenden ihre eigene E-Mail-Adresse ein und
erproben praktische Funktionen des Webclients, um die E-Mail effektiv und im Schulalltag zu nutzen. Dartber hinaus
werden Datenschutz sowie der Schutz vor Spam und Phishing thematisiert.

Rahmenbedingungen

Format
Modul
Zeitdauer

DigCompEdu

KMK-Strategie
Bildung in der
digitalen Welt

Voraussetzungen

Vorkenntnisse

Workshop
Modul
60 —90 Minuten

1. Berufliches Engagement
1.1 Berufliche Kommunikation
1.2 Berufliche Zusammenarbeit

2. Kommunizieren und Kooperieren
2.1.Interagieren
2.2 Teilen

4.Schutzen und sicher Agieren
4.1Sicher in digitalen Umgebungen agieren
4.2 Personliche Daten und Privatsphare schiitzen

v Laptop, Tablet, PC

v' Internetzugang
v' Personliche Login-Daten zum Bildungsserver

Keine bendtigt

www.bildung-Isa.de/digitalassistenz | Telefon: 03915677365
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