Ausflllhinweise LiV — Staatliches Seminar am LISA

Ausfillhinweise fir die Abrechnung von Dienstreisen im Rahmen des

Vorbereitungsdienstes als Lehrkraft am Seminar Halle und Magdeburg

In der Zeit als Lehrkraft im Vorbereitungsdienst auf der Grundlage der Verordnung tiber den Vorbereitungsdienst und die Laufbahnprifung fir
ein Lehramt im Land Sachsen-Anhalt (LVO-Lehramt) Vom 13. Juli 2011 besteht der Anspruch auf Erstattung der Reisekosten fiir Dienstreisen.
Als Dienstreisen gelten Fahrten zu den Seminaren an den jeweiligen Seminarstandorten und Seminaren an anderen Orten (z.B. Schwimm- und
Turnhallen). Die Reisen an die eigene Dienststelle (eigene Schule) sind keine Dienstreisen.

Hinweise zu den Formularen:

https://landesschulamt.sachsen-anhalt.de/service,formulare-fuer-lehrer) dienstl-formulare
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Erlduterungen:

1. Genaue Adressangabe des Veranstaltungsortes

2. §2 Abs. 2 BRKG — Dienstreisen:
Die Dauer der Dienstreise bestimmt sich nach der Abreise und Ankunft an der Wohnung, es sei denn, die Dienstreise
beginnt oder endet an der Dienststdtte.
Beginn der Dienstreise = Startzeit an der Wohnung (oder Dienststdtte)
Ende der Dienstreise = Ankunft an der Wohnung (oder Dienststdtte)

3. §5 Abs. 3 BRKG i.V.m. Ziff. 5.3.1 BRKG VwV
Benutzen Dienstreisende mindestens zwei Mal innerhalb eines Monats ein Fahrrad, wird als
Wegstreckenentschddigung fiir jeden mafSgeblichen Monat ein Betrag in Héhe von fiinf Euro gewdhrt. Die
zweimalige Nutzung eines Fahrrades innerhalb eines Monats bezieht sich auf zuriickgelegte Einzelstrecken und nicht
auf die Zahl der Dienstreisen.

4. Namen der mitfahrenden Personen sind anzugeben. Bei Mitfahrt bei einem anderen Reisenden entfallen die
Wegstreckenentschddigung / Fahrtkosten.

5. §6 BRKG - Tagegeld:
a) 24 Stunden 24€
b) Weniger als 24 Stunden,
mindestens 14 Stunden 12¢
c) Weniger als 14 Stunden,
mebhr als 8 Stunden 6€
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6. § 5 BRKG — Wegstreckenentschédigung
Fiir die Berechnung der Wegstreckenentschddigung ist die verkehrsiibliche StrafSenverbindung mafgeblich. Die
Priifung dieser Angaben erfolgt mit google.maps (Routenplaner) Wobei auf dem Antrag dargelegte Umleitungen
sowie auch Umwege zur Mitnahme von weiteren Dienstreisenden geltend gemacht werden kénnen. Die Anrechnung
dieser erfolgt, insofern diese dokumentiert und eindeutig dargelegt sind.
20 Cent je Kilometer zuriickgelegter Strecke
- héchstens jedoch 130€ -

7. Bitte immer alle Nebenkosten erldutern (Bsp.: Fahrradpauschale, Parkgebiihren, Eintrittsgelder).
Bitte beachten: Parktickets werden in tatsdchlicher nachgewiesener Héhe erstattet, aber hGchstens 15,00€ pro Tag.

Bei Verwendung und Abrechnung des Deutschlandtickets ist folgendes zu beachten:

Die Auszahlung erfolgt nur, wenn das Deutschlandticket sich amortisiert hat. Es muss eine Ersparnis gegeniiber der Nutzung von
regelmaRig verkehrenden Verkehrsmitteln entstanden sein.

Beispielrechnung:

Anlage: Amortisation Deutschiandticket - Fortbildung

Anlage zur Reisekostenabrechnung fiir den Monat/Jahr: . .04 /2024

Antragsteller: ... Musterfrau, Erika .
Machname, Vomame Bitte den Abrechnungsmonat eintragen! J

Amortisation Deutschlandticket (DT)

Mit der Reisskostensbrechnung missen folgende Unteragen eingereicht werden:

Formulare Reisekostenabrechnungen fidr Fahrtzn mit DT im Monat

Datum der = = Kosten ohne DT Kosten mit DT
Reke Veramtaltungsnammer Dienstreiseweg TUR EUR
Bsahnhof Musterstadt -
02.04.2024|  Hauptseminar HBF Halle (Saals) - 21,20€
| Bahnhof Musterstadi
Bahnhof Musterstadt -
03.04.2024 Fachseminar HEF Halle (Saale) - 21,20€
Bahnhof Musterstadt
Bahnhof Musterstadt -
04.04.2024 HS und FS HEF Halle (Saale) - 21.20€ =
Bshnhof Musterstadt &
Bahnhof Musterstadi - o4
05.04.2024 HS und FS HEF Halle (Saale) - 21206 €
___Bshnhof Musterstadi o
| T
Bitte den Bahnhof eintragen, an dem Sie &
abgefahren und an dem Sie angekommen sind. ‘ o ]
! l Bitte die tatsachlichen Tagespreise
‘ ‘ ‘ ohne Deutschlandticket eintragen.
‘ Summen: B4.80 € 58,00€
Ersparnis: 26,80€

Hiermit bestatige ich die Richtigkeit meiner Angaben.

Bitte die Ersparnis errechnen. Bei
Datum 05.04 2024 Amortisation erfolgt eine Auszahlung des
58,00€ - Tickets.

Ort Halle (Sazle)

Musterfrauw

Unterschrft

Das Datum darf nicht in der Zukunft liegen. J

Antragsteller/in Abrechnungen in der Zukunft sind unzuldssig.

Unterschrift nicht vergessen!
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Die Eintragung erfolgt analog der Fahrkarten bei Nutzung von wiederkehrenden 6ffentlichen Verkehrsmitteln in der

Anlage zur Reisekostenrechnung.

Beispieldarstellung:

Epariragends Pereon, Datusm dor Reisskogienrachnung

Anlage zur Reisekostenrechnung Meisterfrau, Erika LiV, 02.04.-08.04.2024
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Bei Rickfragen steht ihnen der Haushalt unter folgender Email-Adresse lisa-reisekosten @sachsen-anhalt.de gern zur Verfligung.

Wichtiger Hinweis:

§ 3 Abs. 2 BRKG - Der Anspruch auf Reisekostenvergiitung erlischt, wenn sie nicht innerhalb einer Ausschlussfrist von
sechs Monaten nach Beendigung der Dienstreise schriftlich oder elektronisch beantragt wird. Die zustandigen Stellen
konnen bis zum Ablauf von sechs Monaten nach Antragstellung die Vorlage der maRgeblichen Kostenbelege verlangen.
Werden diese Belege auf Anforderung nicht innerhalb von drei Monaten vorgelegt, kann der Vergiitungsantrag insoweit
abgelehnt werden.
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