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Sehr geehrte Mitglieder der Projektleitung,

bitte beachten Sie, dass Rechnungen seitens des LISA erst angewiesen werden, wenn  
I) die Bestätigung der Unterschriftsbefugnis, 
II) die Bestätigung über die Projektbelehrung  sowie 
III) das Datenblatt Projektleitung 
vollständig ausgefüllt vorliegen.

Mit freundlichen Grüßen

i.A. 

ESF-Haushalt 
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Bestätigung der Unterschriftsbefugnis
im Rahmen der ESF-Teilaktion 23.10asz08.01.3.
Die Rechnungen, die Sie im Landesinstitut für Schulqualität und Lehrerbildung Sachsen-Anhalt (LISA) einreichen, bedürfen der „sachlich richtig“- Zeichnung durch die Projektleitung.

Mit der Bescheinigung der sachlichen Richtigkeit bestätigt der Verantwortliche, dass:
· die in der förmlichen Zahlungsanordnung, ihren Anlagen und den begründenden Unterlagen enthaltenen, für die Zahlung maßgebenden Angaben richtig sind,

· nach den geltenden Vorschriften und nach den Grundsätzen der Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit verfahren worden ist,

· die Lieferung bzw. Leistung als solche und auch die Art der Ausführung geboten war,

· die Lieferung bzw. Leistung entsprechend der zugrunde liegenden Vereinbarung oder Bestellung sachgemäß und vollständig ausgeführt worden ist sowie

· Abschlagszahlungen und Vorauszahlungen vollständig und richtig berücksichtigt worden sind.

Mit der Feststellung der sachlichen Richtigkeit werden Sie als Projektleitung beauftragt, da Sie dazu befähigt sind, alle Sachverhalte und deren Richtigkeit zu überblicken, zu beurteilen und zu bescheinigen.
Bitte beachten Sie: Es werden lediglich „sachlich richtig“ gezeichnete Rechnungen der hier benannten Projektleitungsmitglieder akzeptiert und zur Auszahlung veranlasst!
Bezeichnung des Projekts:
__________________________________________________
__________________________________________________________________________

EU-Registriernummer:
__________________________________________________

Die Unterschriftsbefugnis obliegt:
Projektleiter/-in
: 
_________________________      

______________________



Name, Vorname




Datum / Unterschrift /  Probe

Vertreter/-in: 

_________________________       

______________________



Name, Vorname




Datum / Unterschrift /  Probe

Bestätigung der Projektbelehrung
im Rahmen der ESF-Teilaktion 23.10asz08.01.3.
Hiermit bestätige ich, dass ich hinsichtlich haushaltsrechtlicher und organisatorischer Verfahrensweisen (gemäß Starter Kit) belehrt wurde.
	Name, Vorname
	Status
hauptamtlich (ha)/

 abgeordnet (ao)
	Funktion / Institution
	Datum / Unterschrift

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Die Tätigkeit in ESF-geförderten Projekten ist vor der Anmeldung mit dem jeweiligen Dienstvorgesetzten abzustimmen und wird in den arbeitsplatzbeschreibenden Dokumenten dargelegt.
Dokumentation der Projekttätigkeit 

Der zeitliche Umfang der  Projekttätigkeit wird täglich auf dem Formular „Arbeitszeitnachweis“ dokumentiert. Die Arbeitszeitnachweise werden quartalsweise bei der ESF-Koordinierungsstelle abgegeben. Hier erfolgt die Prüfung der Übereinstimmung der laut „Datenblatt Projektpersonal“ gemeldeten und den tatsächlich erbrachten Arbeitszeitanteilen.

Personelle und arbeitszeitliche Änderungen bei Projektmitarbeitern

Personelle Änderungen in der Projektleitung bzw. Änderungen hinsichtlich der Arbeitszeitanteile sind dem ESF-Haushalt unverzüglich unter Verwendung des Formulars „Änderungsmitteilung zum Datenblatt Projektpersonal“ anzuzeigen.  

Die Änderungen sind mit dem Dienstvorgesetzten abzustimmen und werden in den arbeitsplatzbeschreibenden Dokumenten dargelegt.

Datenblatt Projektpersonal
ESF-Teilaktion 23.10asz08.01.3.  
„Fort- und Weiterbildungsmaßnahmen zur Prävention oder frühzeitigen Diagnose Schulversagen sowie zur Optimierung des Umgangs mit Heterogenität (Inklusion/ inklusive Bildung)“  

I Allgemeine Projektangaben (Angaben gemäß Genehmigungsschreiben)
	Bezeichnung des Projekts
	

	Kurztitel des Projekts
	

	Projektzeitraum
	

	EU-Registriernummer
	


II Personenspezifische Projektangaben (Alle Daten werden aktionsbezogen erhoben und vertraulich behandelt!)
Projektleiter/in

	Name, Vorname
	

	Geburtsdatum
	

	Personalnummer (7-stellig)
	

	Dienststelle
	

	Arbeitszeitanteil für Förderzeitraum in %
	

	Eintrittsdatum/ Austrittsdatum
	
	

	Unterschrift

	


Projektmitarbeiter/in

	Name, Vorname
	

	Geburtsdatum
	

	Personalnummer (7-stellig)
	

	Dienststelle
	

	Arbeitszeitanteil für Förderzeitraum in %
	

	Eintrittsdatum/ Austrittsdatum
	
	

	Unterschrift

	


Kenntnisnahme FG ESF/ Administration: 
___________________________________________






Datum, Unterschrift

Die Erhebung der personenbezogenen Daten dient gemäß Operationellem Programm 2014-2020 ESF Sachsen-Anhalt und Prüfpfadbogen ESF-Teilaktion 23.10.asz08.01.03. der Erfassung und Abrechnung von Finanzierungsanteilen im Rahmen der ESI-Fondsförderung. Die Erhebung, Verarbeitung und Nutzung der Daten dient ausschließlich  der Berechnung und Umbuchung von Personalkosten. Die Daten verbleiben  bis 31.12. 2028 beim LISA  als abrechnende Stelle, um den Zahlungsvorgang gegenüber landesinternen und europäischen Prüfinstitutionen zu dokumentieren. Im Falle von abgeordneten Lehrkräften werden die Daten zur weiteren Bearbeitung an das Landesschulamt als personalführende Stelle gesendet. Weitere Informationen Datenschutz  finden Sie unter: https://www.bildung-lsa.de/ds-lisa.pdf
Wird vom Haushalt des LISA ausgefüllt!








							liegt vor			liegt nicht vollständig vor





I   Bestätigung der Unterschriftbefugnis: 		�				�





II  Bestätigung über Projektbelehrung: 			�				�





III  Datenblatt Projektpersonal: 				�				�











Die Vorlage aller geforderten Formalien wird bestätigt. Zahlungsanweisung können durchgeführt werden.		


_________________________________�Datum, Unterschrift Haushalt








� Die Unterschriftsbefugnis wird aufgrund finanzrechtlicher Vorschriften an hauptamtlich Beschäftigte vergeben. Abgeordnete Lehrkräfte erhalten diese lediglich im Ausnahmefall.
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